石家庄铁道大学四方学院非教学活动教室临时使用申请表
20   —20   学年第   学期    第   周                  编号： 
	申请单位
	
	申请人姓名
	
	联系电话
	

	申请理由
	

	使用时间
	

	申请教室
	

	是否使用
多媒体
	     （ ） 是       （ ）否

	使用单位
领导审批意见
	                         领导签字（盖章）：         年  月   日

	现代教育
技术中心
意见
	                        领导签字（盖章）         年   月   日

	教务处意见
	领导签字（盖章）：         年  月   日

	学院审批
	主管院领导签字            年   月   日

	
教室使用规定
1、此表由申请人逐项如实准确地填写，若使用多媒体教室请按《石家庄铁道大学四方学院多媒体教学设施使用管理办法》报批；审批通过后，持本表到多媒体管理中心控制室（主教学楼三楼，电话：84576106。）办理具体借用手续。
2、未办理教室借用手续或擅自延长使用者，一经查出，将承担相关责任。
4、已经审批的活动如遇学院重要会议使用，须服从学院统筹安排。

5、若使用多媒体教室，此表一式三份，教务处、后勤保障部、多媒体管理中心各一份。
   无需使用多媒体教室，此表一式两份，教务处、后勤保障部各一份。


