四方学院教学用车申请单

存   根

	  系（部）
	
	经办人
	

	事  由
	

	专  业
	
	班  级
	
	乘车人数
	

	带队教师
	
	电  话
	

	用车时间
	

	发往地点
	自                       至

	系（部）负责人签字
	年   月   日
	教务处处长签字
	 年   月   日

	备  注
	


注：1、教学用车需填写用车申请单，经部门负责人审核，在用车前两天将“用车申请单”填好，交教务处统筹安排。返回时间非当天，请另行申请回程车。
       2、申请单一式两份，一份交教务处，一份送车队。
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